ROMANIA
MINISTERUL PUBLIC
PARCHETUL DE PE LANGA TRIBUNALUL CLUJ
Cluj-Napoca, str. Dorobantilor nr. 24, tel. 0264/43.17.32, fax: 0264/43.10.41; e-mail pt cluj@mpublic.ro,
http://pteluj.mpublic.ro
Operator de date cu caracter personal 2888

ANUNT
privind concursul organizat de citre Parchetul de pe linga Curtea de Apel
Cluj pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a unui post de grefier
arhivar la Parchetul de pe lingi Judecitoria Cluj-Napoca

Parchetul de pe langd Curtea de Apel Cluj, organizeaza la data de 14 martie
2016, prin Parchetul de pe langa Tribunalul Cluj din Cluj-Napoca, strada
Dorobantilor, nr.2-4, jud. Cluj, concurs pentru ocuparea, pe perioadi
nedeterminati, a unui post vacant de grefier arhivar la Parchetul de pe lingi
Judecitoria Cluj-Napoca.

Concursul se va desfisura cu respectarea dispozitiilor Hotararii nr. 185 din
29 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea si desfigurarea concursului pentru recrutarea
grefierilor arhivari, a grefierilor registratori si a personalului conex, cu modificarile
ulterioare.

La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

- are cetdtenia roménd, domiciliul in Romania i capacitate deplina de exercitiu;
- nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;

- cunoaste limba romana;

- este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- are studii medii (bacalaureat);

Documente necesare pentru inscrierea la concurs sunt urmétoarele:

- cerere tipizatd — care se va primi si completa la sediul Parchetului de pe langa
Tribunalul Cluj;

- carte de identitate, 1n copie;

- certificat de nastere si, dupa caz, certificat de casatorie, In copie;

- diploma de bacalaureat, in copie;

- certificat de cazier judiciar;

- certificat de cazier fiscal;

- curriculum vitae;

- adeverintd medicala din care s rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei;




- 2 fotografii color cu dimensiunea de 2/3 cm;
- recomandare privind profilul profesional si moral;
- chitanta de plata a taxei de inscriere.

Copiile actelor susmentionate se vor prezenta impreund cu originalele;
certificarea copiilor urmind a fi facutd de cédtre un membru al secretariatului
concursului, prin aplicarea mentiunii ,,conform cu originalul”.

Pentru inscriere la concurs candidatii vor pliti o taxa in sumd de 50 lei la
casieria Parchetului de pe langd Tribunalul Cluj din Cluj-Napoca, strada
Dorobantilor, nr.2-4, jud. Cly;.

Cererile tipizate de inscriere, adresate Procurorului General al Parchetului de
pe langd Curtea de Apel Cluj, vor fi depuse la sediul Parchetului de pe langa
Tribunalul Cluj, impreuna cu dosarul contindnd documentele necesare, pand la data
de 4 martie 2016.

Examinarea candidatilor se va face prin sustinerea unei probe practice
eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator, in programele
Microsoft Office Word si Excel, precum si a unei probe scrise la disciplinele
procedura penald, procedura civild si organizare judiciara.

Sustinerea probei practice si a probei scrise va avea loc in data de 14 martie
2016.

Locul si programul desfasurdrii celor doud probe se va stabili ulterior in
functie de numarul candidatilor inscrisi si vor face obiectul unui alt anunt, care va fi
publicat pe pagina de internet a Parchetului de pe langd Tribunalul Clu;:
http://pt_cluj.mpublic.ro.

Tematica si bibliografia pentru concurs sunt afigate la sediul Parchetul de pe
langa Tribunalul Cluyj si a Parchetului de pe langa Judecitoria Cluj-Napoca, precum
si pe pagina de internet a Parchetului de pe langa Tribunalul Cluj.

Prezentul anunt este publicat pe pagina de internet a Parchetului de pe langa
Curtea de Apel Cluj - http://pcacluj.mpublic.ro, pagina de internet a Parchetului de
pe langa Tribunalul Cluj - http://pt_cluj.mpublic.ro, cat si pe pagina de internet a
Scolii Nationale de Grefieri - www.grefieri.ro.

Relatii suplimentare la telefon: 0264/431732/ 431736, int. 214, 221




TEMATICA S1 BIBLIOGRAFIA
PENTRU CONCURSUL PRIVIND OCUPAREA UNUI POST DE
GREFIER ARHIVAR PE PERIOADA NEDETERMINATA LA
PARCHETUL DE PE LANGA JUDECATORIA CLUJ-NAPOCA

PROCEDURA PENALA

I. PARTEA GENERALA
1. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
- Actiunea penala si actiunea civila in procesul penal.

2. Participanti
- Dispozitii generale;
- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camera
preliminar;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
Inculpatul si drepturile acestuia;
Partea civila si drepturile acesteia;
Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridic3 si reprezentarea.
3. Probele si mijloacele de probi
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor
4. Masurile preventive
5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea
omisiunilor vadite;
- Nulitatile

I1. Partea speciali

1. Urmadrirea penala

- Dispozitii generale;

- Sesizarea organelor de urmirire penali;

- Efectuarea urmdririi penale;

- Rezolvarea cauzelor i sesizarea instantei.
2. Judecata

- Dispozitii generale;
3. Proceduri speciale

- Acordul de recunoastere a vinovatiei

- Procedura in cauzele cu infractori minori.




PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea partilor in judecata.

2. Actele de procedura
- Forma cererilor;

- Citarea si comunicarea actelor de procedura;
3. Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecat;
- Intampinarea;
- Cererea reconventionald;
- Judecata. Dispozitii generale;
- Probele. Dispozitii generale;
- Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale;
4 Ciile de atac
- Dispozitii generale.

ORGANIZAREA JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 827 din 13.09.20035, cu modificarile i completarile ulterioare:
TITLUL 1. Dispozitii generale
TITLUL III. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si ai
parchetelor
2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al

instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe ldngd acestea si al personalului care
functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile i completarile
ulterioare: ‘

CAPITOLUL . Dispozitii generale

CAPITOLUL IL Recrutarea personalului auxiliar de specialitate ai instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLULUI III Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti si al parchetelor de
pe langa acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VLI Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VIL. Riaspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea .

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Ordinul Ministrului justitiei pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioara

al parchetelor nr. 2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 623 bis din
26.08.2014, cu modificarile si completarile ulterioare:
TITLUL I. Dispozitii generale




TITLUL VIL Organizarea, functionarea, si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor.

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instan;elor.judecét.oresti
si al parchetelor, Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliglul Superior al
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in M. Of. nr. 4867/ 15.07.2010, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. Codul de procedurd civild din 2010, publicat in M.Of. nr. 485/15.07.2010,
republicat in M.Of. nr. 545/03.08.2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciar3, republicata in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificérile i completarile ulterioare.

4.Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului-auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea si ai personalului care
functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd n
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

5. Ordinul Ministrului Justitiei pentru aprobarea Regulamentului de ordine
interioara al parchetelor mr. 2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
623 bis din 26.08.2014, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor, Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului
g%perzl&r) al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din
.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidafii vor putea consulta lucrari
de specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile
legislative intrate in vigoare pand la data publicdrii anuntului privind organizarea
concursului.



